
继续教育学院在线视频学习系统操作手册（教师版）

——V1.1
（说明：本手册仅供参考。实际系统可能会与本手册略有差异。）

摘要：教师登陆本系统后，可以进行课程建设、发布作业、批改作业、发布课程公告等。

第一部分 系统登陆与注销

1、在浏览器地址栏中输入http://jxjy.ecust.edu.cn，进入继教院网站，点击右下角的“远程课程”图片，跳出远程课程学习中心的页面，点击在线视频学习。
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2、输入您在继教院教师平台中所使用的用户名和密码，
用户名：校内教师的用户名为工号，校外教学点教师的用户名为身份证后8位；

密码：老教师为老密码，新教师为6个1。

点击下方的“确认登陆”按钮，进入系统.
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图2 系统初始页面

第二部分 课程建设（仅课程主管教师可进行操作）
Step1: 登陆系统后，在左侧的主操作菜单中点击“课建”，二级操作菜单出现“主修类课程”、“副修类课程”、“讲座类课程”3个操作菜单；

Step2: 选择二级菜单的任何一个菜单，此处以“主修类课程”为例;

Step3: 在页面右侧的操作区域出现您的帐号所负责的主修类课程列表，点击您需要进行课程建设的课程行的“课程建设”列的“编辑”链接（如出现“没有权限！”则说明您无法对课程建设进行编辑。如果确实需要您进行课程建设，请联系继教院教务处开通您的课程主管教师权限），如图3所示；
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图3 主修类课程列表

Step4: 点击您可以进行课程建设的课程的“编辑”链接，将看到如图4所示的课程建设详细页面。；
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图4 课程建设详细页面

Step5: 选择课程建设菜单的不同菜单项，可以对课程建设的不同部分进行内容编辑；

Step6: 基本信息编辑：点击课程建设菜单的“基本信息”菜单项，进入课程基本信息编辑，可以编辑的项目包括：模板、说明、教学要求、封面图片、考核方式、最低完成率、分制、评分规则、申请考试时间。详细解释如下：

模板：远程课程中心（http://222.73.34.165/）中该课程所使用的模版。

说明：可以记录一些有关于课程的信息。此处填写的信息将不对学生开放。仅提供给教师和教务作参考。如不使用，可不填写。

教学要求：此处填写的内容将会出现在学生学习课程时的课程信息中。

封面图片：您可选择上传一张图片，让学生可以快速辨析该门课程。建议分辨率：90*120。

考核方式：根据您课程的教学要求选择考核方式。其中“在线考试”部分暂时无实际用途。请选择其他考核方式。

最低完成率：填写一个整数。学生只有完成最低完成率要求的视频章节的学习，才可申请考试。如您设置为80%，该课程一共有10个视频章节，则学生只有观看了至少8个视频才可申请考试。

分制：暂时仅百分制有效。

评分规则：计算平时成绩的规则。

申请考试时间：学生只有在指定的时间段内才可以申请考试。一年可以设置2个时间段。时间的格式为M-d，例如您希望申请考试的时间段为每年的1月1日到2月15日，则设置时间段为:1-1，2-15。完成设置后，点击保存按钮。

由于课程按照不同的教学点、专业、学习层次有区分，因此，可能需要对同一门课程进行多次课程建设。本系统提供了课程建设复制功能。在课程建设详细区域上部，“从指定课程复制课程建设全部内容:”后的下拉框选择源课程，点击“开始复制”按钮后，可以将源课程中的所有课程建设内容复制到您当前正在编辑的课程中。

Step7: 课程简介编辑：点击课程建设菜单的“课程简介”菜单项，进入课程简介信息编辑，根据需要，在输入框中填写入课程建设的内容。“教学大纲”的编辑与此类似，不再赘述；

Step8: 教学团队编辑：点击课程建设菜单的“教学团队”菜单项，进入课程教学团队信息编辑。点击“新增”，将出现教学团队信息的页面，填入适当的信息后，点击“更新”按钮；

点击需要修改的教学团队信息行的“编辑”链接，将可对该条信息进行修改。修改完毕后点击“更新”按钮。“学习安排”“学习方法”“电子课件”“习题试题”“实验指导”“学习案例” 编辑与此类似，不再赘述。其中标*的为必填项，标（数字）的必须填写数字。
第三部分 课程管理
Step1: 登陆系统后，依次点击菜单区域的“课建”——“主修类课程”，点击需要进行课程管理的课程行的“课程管理”列的“课程管理”链接，如图5；[image: image5.bmp]
图5 课程管理进入方法

Step2: 进入课程管理页面，提供的管理有：管理作业 管理公告 成绩管理 视频查看 ，如图6。
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图6 课程管理菜单

Step3: 管理作业：点击“管理作业”菜单，进入作业管理页面。
a. 点击“新增作业”按钮，进入新增作业页面，填写作业的名称，上传本作业的附件，填写作业内容，点击“插入”按钮。请注意，作业内容有字数最多2500的限制，如您的作业内容过多，请以附件的形式上传。
b. 作业可以通过作业列表中的编辑链接进行编辑。点击“编辑”字样后，可以修改作业。其中，附件最多只允许一个文件。如已经上传过附件，可以点击附件之后的[image: image7.png]


图标删除该附件，也可以直接上传附件覆盖原先的附件。
c. 点击“批改作业”列的“点击进入”链接，进行作业的批改。对每一份作业打分和填写批阅意见。为了保证学生不会重复提交作业，学生作业只能提交一次。因此，如果确实需要让学生再次提交作业，任课教师可以通过点击该学生行的“删除”字样删除该学生上传的作业，才能允许学生再次上传作业。
Step4: 管理公告：点击“管理公告”菜单，进入公告管理页面。点击“新增公告”按钮，进入新增公告页面，填写公告的内容，点击“插入”按钮。公告可以通过公告列表中的编辑链接进行编辑。

Step 5: 成绩管理（见图7）：可以自行设置本课程的平时成绩及考试形式设置。选择需要查看的学年、上下半年，点击“查看”按钮，查看该学期所有修读该门课程的学生的名单。可以点击学生行最后的“察看”链接察看该学生的操作日志。点击“导出成Excel”按钮，导出该学期学生的平时成绩。平时成绩的计算方法由自行设定的视频章节学习和平时作业的比例计算，100满分。在导出的Excel文件中，工作表[all]为全部学生成绩，其余工作表按照学生班级拆分，并以班级名称命名工作表名。
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图7 成绩查看页面
Step 6: 视频查看：任课教师可以通过此页面查看本课程的视频章节。点击每个章节的“点击预览”按钮进行查看。首次预览视频章节需要安装视频播放控件。请在视频播放页面的上端允许控件的安装。

